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لمشاركة فواتير المبيعات والإشعارات الدائنة



انقر على زر انشاء حساب  01

تسجيل بيانات الحساب الجديد 02

01
دليل برنامج فاتورة المحاسبي

الدخول لمنصة فاتورة عن طريق هذا الرابط : 

https://www.fatooratech.com/app/ar/auth/login

أدخل بياناتك الشخصية (الاسم، البريد، رقم الجوال) ثم بيانات منشأتك التجارية مثل الرقم الضريبي ورقم السجل
التجاري والعنوان الوطني

https://www.fatooratech.com/app/ar/auth/login


تسجيل الدخول إلى البوابة 03
استخدم بريدك الإلكتروني وكلمة المرور للوصول إلى حسابك. يتميز النظام بحماية وتشفير متكامل لضمان بياناتك

الدخول إلى البوابة 04
تمنحك الصفحة الرئيسية نظرة شاملة على إجمالي الإيرادات والفواتير المعلقة، مع وصول سريع لإدارة العملاء

والمنتجات والتقارير والإعدادات

02
دليل برنامج فاتورة المحاسبي



إضافة جهاز جديد

الربط مع منظومة زاتكا

05

06
اختر بيئة الإنتاج للربط الفعلي مع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك (زاتكا( 

من قائمة الإعدادات، اختر "الأجهزة" ثم اضغط على "إضافة جهاز". أدخل اسم الجهاز (اختار اسم من اختيارك ) واختر
البيئة المطلوبة (محاكاة أو إنتاج) ، يفضل استخدام اختيار إنتاج للربط المباشر والمستمر مع الهيئة.

03
دليل برنامج فاتورة المحاسبي



OTP إتمـام الـربط بـإدخـال رمــز 07

أدخل رمز التحقيق الصادر من بوابة زاتكا في الحقل المخصص ، ثم اضغط " انشاء جهاز " لإتمام عملية الربط
والبدء في إصدار الفواتير الإلكترونية.

04
دليل برنامج فاتورة المحاسبي



دخول المكلف وتسجيل دخوله إلى منصة فاتورة 01

05
دليل برنامج فاتورة المحاسبي

سيمكن المستخدم من الدخول على منصة فاتورة عبر الرابط 
أو عبر موقع الهيئة من خلال اضغط على أيقونة الفوترة الإلكترونية ومن ثم الضغط على "منصة فاتورة" 

https://fatoora.zatca.gov.sa/

كيفية الحصول على رمز
التحقيق من بوابة زاتكا

يستطيع المكلف الدخول إلى المنصة عبر استخدام بيانات دخوله لبوابة المكلف:

الرقم المميز أو البريد الإلكتروني المسجل لدى الهيئة
كلمة المرور



تهيئة وحدة/ جهاز جديد 02

بعد الدخول على منصة فاتورة، اضغط على ( تهيئة وحدة/جهاز جديد (

06
دليل برنامج فاتورة المحاسبي

يختار المكلف عدد كلمات المرور OTP التى يتم إنشاءها من قبل الهيئة03



يتم نسخ كلمه مرور OTP واحده فقط واستخدامها فى إنشاء الجهاز فى الخطوة رقم 047

07
دليل برنامج فاتورة المحاسبي

يدخل المكلف كلمة المرور لمرة واحدة على وحدة )وحدات( الحلول التقنية إلصدار الفاتورة الإلكترونية

في غضون ساعة واحدة من إصدار كلمة المرور لمرة واحدة
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